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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Trach nhiém phap 1y, ddi twong diéu chinh:

i

Quy ché nay dwogc ban hanh cin o Lujt sé sb 59/2020/QH14 d3 duge Qudce hdi nude
Cong hoa xi hoi chi nghia Viét Nam khéa 14 ky hop thit 9 théng qua ngay 17 thang 6
nim 2020; Didu 1¢ ciia Céng ty C6 phin X4y dung va Kinh doanh V4t tu duoc thong
qua theo Nghi quyét ctia Pai hoi cd déng td chirc ngay 07 thang 04 nam 2021.

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, ché d9, trich nhiém, trinh tu giai quyét cong viée
va quan hé cdng tac cta Hoi ddng quan tri (sau day viét tht 1a HDQT ) Cong ty Cd phin
X4y dung va Kinh doanh Vit tu. |

. Céc thanh vién HPQT, Ban diéu hanh, Trudng c4c phong ban, don vi va toan thé ngudi

lao ddng truc thudc Codng ty va cac don vi ¢6 quan hé cong téc chiu sy dieu chinh cua
Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri, co ciu, nguyén tic lam viéc ciia Hoi ddng quan tri:

L.

a.

£

Hbi ddng quan trj 14 co quan quén 1y c6ng ty, c6 toan quyén nhén danh cong ty dé quyet
dinh, thye hién céc quyen va nghia vu ctia Cong ty (trir nhitng viée thudc thdm quyen
clia Pai hoi dong cb dong).

. Sb lrong thanh vién Hoi ddng quan trj it nhét 12 ba (03) ngudi va nhiéu nhét 13 mudi

mdt (11) ngudi. Pai hoi cd dong s& quyét dinh cu thé sé lwong thanh vién Hoi déng
quan trj twong tmg véi mdi nhiém ky hoat déng.

. HPQT lam viéc theo nguyén tic tap thé 1anh dao, c4 nhan phu trach. Céc thanh vién

Hi ddng quan trj chiu trach nhiém vé phin viée da duwoc HDQT phan cong, chiu trach
nhiém truéc HPQT, trude Pai hoi ddng cb déng va trude phéap lust.
Lu6n trung thanh vi lgi ich cua cong ty;
Tuan tha nghiém tic céc quy dinh ¢6 lién quan dén phap luét, Diéu 1é cong ty va c4c
quy dinh i bo;
Thuc hién nguyén tic dan chi, cong khai minh bach;
Phéi hop cbng tac voi tinh than trach nhiém cao, trung thure, hop tac va thuong xuyén
chti déng phdi hop thio g& céc khé khin, viréng méc.

Piéu 3: Giai thich ti ngit:

L.

2

“ Ban diéu hanh” bao gdm Tdng giam ddc, cac Phé tdng giam dbc va Ké toan trudng
cua Cong ty; '

“Ngudi quan Iy cong ty” 1a Chii tich HDQT, Thanh vién HDQT, Téng giam dbc va cac
c4 nhan gitr chirc danh quan Iy khac ¢6 thim quyén nhan danh cong ty ky két giao dich
clia cong ty theo quy dinh tai Didu 1& cong ty.




. “Quy dinh quéan 1y ndi bd khéc ctia Cong ty” 1a céc tai licu quéan 1y do Hgi ddng quan
tri hoic Téng glam ddc ban hanh theo thim quyén va cic Nghj quyét, Quyét dinh cia
Dai héi hoi ddng cb déng va Hoi ddng quén tri trong qua trinh quan ly cong ty.

CHUONG II
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, TIEU CHUAN, NHIEM KY, BAU, MIEN
NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Pidu 4. Trich nhiém va quyén han ciia Hoi dong quan trj:
Trach nhi¢m va quyen han cta Hoi ddng quén tri duge quy dinh tai Diéu 28 cta Didu 1¢
Cong ty va cac quy dinh phép luat c6 lién quan.
Didu 5. Tiéu chuén thanh vién HPQT:
1. Thanh vién Hoi dng quan trj phai c6 c4c tiéu chudn va didu kién sau day:

a. C6 néing lye hanh vi dén sy ddy du, khong thudc dbi twong khéng duge quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh tai Luét doanh nghiép va phdp luit lién quan;

b. C6trinh do chuyen mdn, kinh nghi¢m trong quén Iy kinh doanh ctia Céng ty va khong
nhét thiét phai 1a cd dong ctia Cong ty, trir trudmg hop Didu 1€ cong ty quy dinh khéc;

c. Khong duge ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan trj tai qué ndm (05) cdng ty khéc.

2 Thanh vién dc 1ap Hoi ddng quan trj phai dap (g céc tiéu chudn va didu kién sau:

a. Khong phai 12 ngudi dang 1am viée cho cong ty, cong ty me hogc cong ty con cua
cong ty; khong phéi 1a nguoi da timg 1am viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty
con ctia ¢ong ty it nhét trong 03 nim lién trude do;

b. Khong phéi la ngudi dang huwdng lwong, thil lao tir cong ty, trir céc khodn phy cdp ma
thanh vién Hoi ddng quén trj dugc hudng theo quy dinh;

c. Khéng phai 1 ngudi c6 vg holc chéng, b d¢, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a o dong 16n cia cong ty; 13 ngudi quan ly ciia cong
ty hogic cong ty con cua cong ty;

d. Khéng phai Ia ngudi trye tiép hofic gian tiép s hitu it nhét 01% tdng sb ¢b phdn c6
quyén biu quyét cuia cong ty;

e. Khong phéi 4 ngudi da tirng lam thanh vién HDQT hoic Ban Kiém soat (néu cd) clia
Cong ty trong 02 nhi¢m ky lién trude do.

Diéu 6: Nhiém ky, bAu, midn nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quén tri
1. S6 lwong thanh vién Hoi ddng quén trj it nhét 1 ba (03) ngudi va nhidu nhit 1a mudi
mdt (11) ngudi. Pai hoi 6 dong s& quyét dinh cu thé sb lugng thanh vién Hoi ddng
quén trj trong tmg véi mbi nhigm ky hoat dong. S8 lugng thanh vién doc 14p Hoi ddng
quén trj chiém it nhat 20% téng sb thanh vién Hoi dong quan tri.
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2. Nhi¢m ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua ndm (05) nidm va c6 thé duge
bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. T rudng hcp tht ca thanh vién Hbi ddng quan trj
cung két thiic nhiém ky thi céc thanh vién d6 tiép tyc 1a thanh vién Hoi ddng quan tri
cho dén khi Pai hdi dong cb dong biu Hoi dong quan trj méi dé tiép quan cong viéc.
Thanh vién Hpi ddng quén trj ddc 18p khong dugc tai nhlem qua hai (02) nhiém ky lién
tuc. thanh vién Hoi ddng quén tri c6 thé duge biu lai véi sb nhi¢m ky khong han ché.

3. Céiccd dong nim giit ¢d phin c6 quyén bidu quyét ¢6 quyén gop sb quyén biéu quyét
cla tung ngudi lai véi nhau dé dé o cac ung vién Hoi dong quén tri. C dong hoic
nhém ¢ dong nim gift tir 10% dén dudi 20% duge @& cir tdi da mdt (01) trng vién; tir
20% dén dudi 30% duge d& cir t6i da hai (02) Gng vién; tr 30% dén duéi 40% duge dé
ctr toi da ba (03) rng vién; tir 40% dén duéi 50% duge d8 cir tdi da bdn (04) trng vién;
t 50% dén duéi 60% duge @& cir t6i da ndm (05) tmg vién; tir 60% dén du6i 70% duge
8 ctr t6i da sau (06) tmg vién; tr 70% dén 80% dugc dé cir ti da bay (07) ing vién;
v tir 80% dén dudi 90% dugc d8 cir tbi da tdm (08) ting vién.

4. Trudng hqp s6 luong cdc trng vién Hoi ddng quan tri thong qua d& cir va ng cir vén
khéng du s6 lugng cin thiét, Hoi ddng quan trj dwong nhiém c6 thé d& cir thém o ng clr
vién hoic t8 chirc d ci theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan
trj cdng ty. Co ché dé cix hay céch thirc Hoi ddng quén trj dwong nhiém dé ctr ung cu
vién Hoi dong quén trj phai dugc cong bd 1o rang va phai dwoc Dai hdi ddng cb dong
thdng qua trude khi tién hanh d2 ctr.

5. Thanh vién Hoi ddng quén tri khdng con tu céch thanh vién Hoéi ddng quan tri trong
céc trudng hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu céch 1am thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh cia
Luét doanh nghiép hogc bj luat phip cim khdng dugc lam thanh vién Hoi ddng quan
tri;

b. Thanh vién d6 giri don bing vin ban xin tir chirc dén try s¢ chinh ctia Cong ty;

c. Thanh vién d6 bj rbi loan tam thin va thanh vién khac cia Hoi ddng quéan trj ¢6 nhitng
bing ching chuyén mén chung t6 ngudi d6 khdng con ning lyc hanh vi;

d. Thanh vién d6 khéng tham dy céc cude hop ctia Hoi d dng quan trf lién tyc frong vong
sdu (06) thang ma khong c6 sw chdp thudn cta Hoi ddng quéan trj va Héi ddng quan
trj quyét dinh chirc vy ctia ngudi ndy bj bé tréng; :

¢. Thanh vién d6 b béi nhi¢m theo quyét dinh ctia Pai hoi ddng cé dong;

6. Viée bd nhi¢m, mién nhigm céc thanh vién Hoi ddng quan trj phai dugc cong bé thong
tin theo céc quy dinh ctia phap luat vé chirg khoén va thi truong ching khoén.



CHUONG Il

QUY TRINH, CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC, THU LAO CUA HOQI
PONG QUAN TRI, CHU TICH HQI PONG QUAN TRI, THU KY CONG TY

Diéu 7: Ché dj 1am viée ctia Hoi ddng quan trj:

1. HPQT lam viéc theo ché do tap thé.

- Céc cufe hop HPQT thuong ky, Chi tich HPQT phéi triéu tdp mdi quy hop it nh4t mot

14n.

Chu tjch HEQT triéu tap céc cudc hop bat thudng khi thdy cin thiét vi lgi ich cta Cong
ty ho#ic vi van dé cép bach cin ban thugc thdm quyén cia HDQT, Chu tich HBQT phai
tri¢u tap cudc hop HPQT néu c6 mot trong sb cac dbi twong sau d& nghj béng van ban
trinh bay myc dich cudc hop:

a. Tong giém déc hojic c6 it nhét 05 cdn b quan 1y khéc;

b. It nhét hai (02) thanh vién HPQT;

2. Chu tich HBQT 14 ngudi trigu tép va chi tri tht ca cdc cude hop HPQT. Trudng hop
cht tich ving mit, phé ch tich (néu c6) s& 1a ngudi trigu tdp va chu tri cue hop.

3. Céc cufc hop Hoi ddng quan trj duoc tién hanh & dia chi tru s& chinh da dﬁng ky cta
Cong ty hodc nhiing dia chi khéc & Viét Nam hoiic & nuée ngoai theo quyét dinh cua
Chu tich Hoi dong quén trj va dugc su nhét tri ciia Hoi ddng quén tri.

4. Céc didu kién td chirc hop HPQT, hinh thirc va thoi han giri thong bao moi hop:

Déi véi trudmg hop Hoi dong quén trj bdu Chu tich thi cuge hop d4u tién cta nhiém ky
HDPQT dé bau Chu tich va ra quyét dinh khéc thugc thdm quyén phéi duge tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir ngay két thic biu cir Hbi dong quan trj
nhiém ky do.

Chu tich Hdi ddng quan tri phai triéu tap céc cudc hop Hoi dong quan tri thuong ky, lap
chuong trinh nghj sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nim (05) ngay lam viéc truée
ngay hop dy kién.

Trudng hop ¢6 yéu cdu ctia Cong ty Kiém toan dugc chép thugn. Cha tich Héi ddng quan
tri phai tri¢u tap hop Hoi ddng quan trj dé ban v& bao c4o kidm toan va tinh hinh cong ty.
Thi thong bao hop Hoi dong quan trj phai dugc gti di truée cho cac thanh vién Hoi dong
quan trj va cdc Kiém soat vién it nhit nim (05) ngay lam viée truée khi td chirc hop, céc
thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé tir chéi théng bdo moi hop bang vén ban,

Thong béo hop Hoi ddng quén trj phai duge 1am bing vin ban tiéng viét va phai thong
béo day du chuomg trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai liéu can thiét (néu
¢6) vé nhitng vin dé duge ban bac va biéu quyét tai cuge hop Hdi ddng quén trj va cac
phiéu biu cho nhitng thanh vién Hoi dong quan tri khéng thé dy hop.
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- Hinh thiic giri théng bao moi hop: phai giri bing buu dién, fax, email hoiic céc phuong
ti¢n khac, nhung dam bao dén duoc dia chi cia ting thanh vién Héi ddng quan tri duge
ding ky tai Cong ty.

- Trudng hop khong du sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phéi duge triéu tap
lai trong thoi han béy (07) ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhit. Cude hop triéu tip
lai dugc tién hanh ndu c6 hon mot nira (1/2) sb thanh vién Hoi ddng quan trj dy hop.

- Nghi quyet cua HDQT dugce thong qua khi c6 da sé thanh vién dy hop t4n thanh; tr udng
hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cing thudc vé phia c6 y kién ctia Cha tich
HDQT.

- Thanh vién HDQT phai x4c nhén viéc tham dy hop trong V(‘)ng 24 gid, ké tir khi nhén
dugc thong bio moi hop.

- Ndi dung, tai li¢u phuc vu cho cugc hop phai dwgce giri trude cho cée thanh vién HDbQT
va céc thinh phin mé rdng it nhét 03 ngdy trude ngdy dw dinh hop; Pdi véi tai lidu st
dung trong cudc hop lién quan dén viée kién nghi Pai hoi d("ing c¢b dong vé sira déi, bd
sung Pidu 18, théng qua phuong huéng phat trién, théng qua béo cdo tai chinh hang ndm
ctia cdng ty phai duge giri dén céc thanh vién HDQT chém nhét 05 ngay 1am viée trude
cugc hop.

- Cién ctr ndi dung két luan coa Hoi d(’ing quan tri dugc ghi trong bién ban cudc hop hoiic
bién ban téng hgp ¥ kién cac thanh vién (khi st dung phidu xin ¥ kién), Ch tich HDQT
ban hanh Nghj quyét, Quyét dinh c6 lién quan va giri dén cac thanh vién HDQT va céc
don vi c6 lién quan.

Didu 8: Chwong trinh 1am viéc va ndi dung hop ciia HDQT:

1. Chuong trinh 1am viéc ctia HDQT do tép thé HDQT théo lugn, quyét dinh tai cude hop
dinh ky; Cén ct chuong trinh chung, Chi tich va cc thanh vién Hoi ddng quan trj sp
xép lich phi hop trong lich cong tac tudn ciia Cong ty.

2. N9i dung ctia cugc hop HDQT thudng ky nhu sau:

a. Thanh vién HDQT la Tdng gi4m déc Cong ty béo céo két qua chép hanh cac Nghi
quyét, Quyét dinh ctia HDQT, cia Dai hdi ddng cb dong; tinh hinh két qué san xudt

kinh doanh cfla Cong ty hang thang, quy va céc kién nghi cta Téng giam dbc véi

b. Chu tich HBQT bao cdo két qua giai quyét cong viéc gitta 2 ky hop;
c. HPQT théo luéin céc ndi dung duge néu, ddng thoi giai quyét cac vAn @& khac cia
thanh vién Hoi ddng chua duge néu trong chuong trinh nghi su (néu c6):
d. Két lufin ctia Chti tich Hai ddng quén trj hoic ngudi chi tri cude hop).
3. Péi v6i cée cude hop ddt xudt dé giai quyédt va xtr ly céc cong viéc hay vin dé c6 tinh
chét cAp bach phét sinh gitra hai ky hop HDQT hotic dé xt 1y kip thdr nhitng tinh hudng

khé khiin, vuéng méc...c6 thé anh huéng dén hoat dong ciia Cong ty, thi ngudi dé nghi
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hop dot xudt chju trach nhiém chuén bj ndi dung ho#c phin cong céc phong ban, don
vi chudn bj noi dung cudc hop.

4. Hinh thirc biéu quyét cua HDbQT:

a. Bing hinh thirc biéu quyét hogic bé phiéu kin biéu thi quan diém ciia tig thanh vién
cho tung noi dung tai cac budi hop HDQT. Cin cit céc ¥ kién hodic két qué bidu quyét
clia da s6 thanh vién, Cha tich HDQT (ngudi chu trl cude hop) két luan tirng ndi dung
ctia budi hop d4 ghi bién ban.

b. Bing vin ban 14y ¥ kién: Ciin ctt ¥ kién cta da sb (trén 50% thanh vién dong ¥) cho
ndi dung 14y y kién, Chu tich HDQT s& ban hanh Nghi quyét hoic Quyét dinh d& thuc
hién.

Pidu 9. Tiép nhén, xi¥ Iy va trinh ky viin ban ciia HDQT:

1.

Vin ban giri ¢én HPQT, bd phan vin thu Cong ty cé trach nhiém chuyen cho Thu‘ ky
HDQT, Thu ky HDQT vao sb va chuyén cho Chu tich HDQT xem xét xir ly. Sau khi
¢6 ¥ kién chi dao xt ly ctia Chu tich HDQT, Thu ky HPQT ¢6 trach nhiém chuyén dén
cac thanh vién HDQT, c4c don vi, c4 nhan lién quan thyc hién.

Vin ban gm di cia HDQT: Sau khi nhén céng viin tir HDQT, Thu ky HDBQT c¢6 trach
nhiém vao sd theo di va ddng ky sd, ngay phét hanh. Bo phén vin thu ¢6 trach nhiém
td chirc phat hanh va chuyén giao vin ban di theo ding noi nhan ghi trong viin ban.
Vige luu trit vin ban cia HDQT thudc trach nhiém cua thu ky HDQT.

Céc viin ban do HDQT ban hanh déu phai trén co s¢ Bién ban hop, Nghi quyét, Quyét
dinh ctia HDQT do Chu tich HPQT thay mit HDQT ky (ngoai trir nhiing trudng hop
chu tich ving mt thi Phé chu tich ky (néu c6) va do Thu ky HPQT phét hanh.

Piéu 10. Bién ban hop ciia HDQT:

1.

Céc ndi dung cude hop phai dugce ghi vao s6 Bién ban. Sé bign ban do Thu ky HDQT
quan ly.

Bién ban hop HPQT phai lam xong va cdng bb ndi dung théng qua ngay sau khi cudc
hop ¢6 két luan.

Bién ban cudc hop HPQT duge lap bﬁng tiéng viét va phai c6 chit ky ctia chu toa, cac
thanh vién dy hop va thu ky.

. Bién ban phai c6 cc ndi dung:

Thoi gian va dia diém hop;

Ho tén thanh vién tham dy v thanh vién duoc uy quyén;

Chuong trinh cudc hop;

Céc vén dé thao luan va bidu quyét;

Két qua biéu quyét;

Tém tét phét bidu y kién tai cudc hop, din bién cudc hop, cac y kién tranh luan;
Céc quyét dinh da duge HDQT thdng qua;
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h. Chit ky c6 ghi 5 tén cta tit cac thanh vién du hop.

5. Bién ban phai dugc xem nhu nhitng bing chirg x4c thyc vé cong viée da duoc tién

hanh trong céc cudc hop, trir khi cé y kién phan déi vé 1ndi dung bién béan trong thoi han
05 ngay ké tir ngay bién ban duge chuyén téi cée thanh vién dé ky.

Théng bao ctia Hoi dong quén trj: Dugc ban hanh dé théng bao ndi dung két ludn cude
hop HPQT khi céc van dé trong cudc hop chwa duge céc thanh vién Hoi ddng quan tri
ddng thudn theo da s d& ban hanh Ngh1 quyét, Quyét dinh, nhim gidi thich Iy do, phan
cong cdng vige, quy dinh thdi gian tiép tuc chuin bj hoiic bd sung nhitng vin & cén
thiét.

Piéu 11. Nghj quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri:
1. Nghi quyét, Quyet dinh cia HDQT 14 viin ban thé hlq',n y chi ctia tap thé HPQT v& mot,

hay mot nhém vén dé thude trach nhiém va thédm quyen quyét dinh cta tap thé HPQT,
phai ¢6 trén 50% thanh vién trong Hoi ddng bidu quyét; Nghi quyét, Quyét dinh cta
HDQT phai dugc soan théo va trinh bay theo ding thé thirc va k¥ thuét vin ban do
Cong ty quy dinh, ddng thoi c6 hiéu lyc béit budt véi toan Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan trj ciin ¢t vao Bién ban hop Hoi ddng quén trj dé ban hanh
Nghij quyét, Quyét dinh.

Diéu 12. Bdo co va thong tin ciia Hoi ddng quan trij;

I. Céc Nghj quyét, Quyét dinh cia HDQT thude dién cﬁng bd phai dugc théng tin trén

trang Website clia Cong ty theo qui dinh, ddng thi td chire phét hanh dang thoi han,
ding noi nhén;

2. Vige bio céo dinh ky, dot xuit cia HPQT cho cb ddng cong ty theo Quy dinh ctia Luét

doanh nghi¢p, céc vin ban huéng dén thi hanh va Didu 1¢ Cong ty;

Diéu 13. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc clia Chi tich HDQT:

1.

Chu tich HBQT 1a ngudi dai dién phép luat ctia Cong ty, thay mit HDQT quén 1y, didu
hanh, quyét dinh moi cdng vige cia HDQT theo Nghi quyét, Quyét dinh da dugc HDQT
thdng qua.

Thay mit HDQT quyét dinh va ky céc vdn ban nhan danh HPQT vé nhitng vin d&
thuge pham vi trich nhiém, quyén han cia HBQT

. Giai trinh va chiu trich nhiém truéc HPQT v viéc chém trd hojc khong ky cic Nghi

quyét, Quyét dijnh hay bdo céo ctia HDQT gtri Dai hgi ddng ¢b dong, Uy ban kidm toan
hoic céc co quan hitu quan khéc thudc trach nhiém ciia HDQT.

Tri€u tip, chuén bi chuong trinh, k& hoach, ndi dung, tai liéu cudc hop HPQT hoic dé
14y y kién c4c thanh vién va chu tri cudc hop HBQT.

Kiém tra, ra soat tinh phap Iy cua cac Quy ché quan Iy néi b cia Cong ty dé bd sung,
diéu chinh cho phu hop v6i quy dinh ctia phap luét hién hanh.
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6. Céc van dé phat sinh trong t6 chirc quén ly, diéu hanh do Téng giam dbc d& xuét thuge
thdm quyén quyét dinh cuia HDQT, Chu tich HDQT ¢6 trach nhiém xem xét khong qué
7 ngay lam vigc. Nhitng vén d 16n, phirc tap cin tham vén c4c phong ban tham muru,
to chirc ¢6 chuyén mén thi ¢6 thé kéo dai hon, nhung chu tich HDQT phai thong béo
cho Tdng gidm dbc biét Iy do kéo dai.

7. Té chirc Dai hoi ¢b dong thudng nién; Cac vén dé quyét dinh ma phai dugc Dai hoi ¢b
dong thong qua, Chu tich HDQT c6 tréach nhiém triéu tAp Pai hdi ¢d dong theo quy
dinh tai Pidu 1& cong ty.

8. Chirtich HDQT 1a ngudi phat ngdn chinh thirc v& céc vén dé thuge tréch nhiém va thim
quyén ctia HDQT.

Diéu 14. Thi lao va chinh sach chi tra cho hoat djng ciia HDQT:

1. Dai dién Hoi ddng quén tri'(kh(“)ng tinh céc dai dign duge uy quyén thay thé) dugc nhin
thirlao cho cdng viée ctia minh duéi tur céch 13 thanh vién Hoi ddng quan trj. Téng mirc
thit Iao cho Hi dong quén trj do Dai hoi ddng cd dong quyét dinh. Khoan thi lao nay
duge chia cho c4c thanh vién Hoi ddng quén trj theo thoa thuan trong Hoi ddng quan
trj ho#ic chia déu trong trudng hop khong thoa thuén duge.

2. Tong s6 tién tré cho timg thanh vién Hoi ddng quén trj bao gdm thi lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua cb phin va céc loi fch khéc duge huéng tir Cong ty, Cong ty con,
Cong ty lién két cua Cong ty va cdc Cong ty khac ma thanh vién H¢i ddng quan trj 1a
dai dién phin vén g6p phai duge cong bb chi tiét trong béo céo thudng nién ctia Cong
tY' 3 r 1 3

3. Thanh vién Hoi dong quan trj ném gilt chitc vy diéu hanh hojc thanh vién Hoi dong
quén tri 1am viéc tai c4c tiéu ban cua Hoi déng quan tri hofc thyc hién nhitng cdng viée
khéc ma theo Hoi ddng quén trj 14 ndm ngoai pham vi nhi¢m vy théng thudng ciia mot
thanh vién Hoi dong quan trj, ¢6 th duoc tra them tidn thd lao dudi dang mot khoan
tién cdng tron goi theo ting 1An, lvong, hoa héng, phin trim lgi nhuén hodc dudi hinh
thirc khéc theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri,

4. Thanh vién H¢i ddng quén trj ¢6 quyén dugc thanh toan tit ca cdc chi phi di lai, &n, &
va céc khoan chi phi hop Iy khic ma ho d phai chi tra khi thyc hién tréch nhiém thanh
vién Hoi ddng quén trj cia minh, bao gdm ¢ céc chi phi phét sinh trong viéc téi tham
dy cdc cugc hop Dai hoi ddng cb dong, Hoi déng quan tri hofic c4c tiéu ban cia Hoi
dbng quan trj.

Didu 15. Nhi¢m vy, trach nhi¢m, ché d9 cia thw ky cdng ty:

1. Thu ky cong ty la ngudi c6 tinh trung thyc, c6 syt hiéu biét v& céc linh vire ma cOng ty
dang kinh doanh; c6 kha ning tong hop céc ¥ kién phat bidu ctia cac thanh vién du hop
trong cic cudc hop HPQT va tém tit tinh gon céc y kién phét biéu clia cac thanh vién
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dy hop dé ghi vao bién ban; c6 kién thirc vé cong tac soan thdo vin ban, quan Iy, phin
loai va luu tri¥ viin thu; c6 tréch nhiém giit thdng tin bdo mét.

Thw ky cong ty 12 nguoi duge Chu tich HDQT chon lya tir céc phong ban, don vj trye
thuge cong ty va duge phén cng lam viéc theo ché dd kiém nhi€m ho#c chuyén trach,
thyc hi¢n cong viée thu ky cho HPQT theo qui dinh ctia phap luét.

Thu ky cong ty ¢6 nhiém vy phéat hanh thu moi hop ciia HPQT dén c4c thanh phin
duge moi tham du hop; Ghi bién ban céc cude hop ctia HDQT; Quén ly, phén loai va
Iwu trit hd so, cong van cia HDQT; Thye hién céc cong viée khic ma HBQT giao;

Thyc hién céc quyén ma nghia vy duge quy dinh tai Diéu 34 — Didu 1¢ cong ty.

Chju trdch nhigm truéec HDQT Céng ty v& cée nhiém vu duge HDQT phén cong; Puge
huéng cée ché dd, thi lao theo quy dinh,

CHUONG 1V

~ TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA

TONG GIAM POC

Diéu 16. Trach nhi¢m, pham vi giai quyét cong viée Tong giam dde Cong ty:

1.

Tong gidm ddc cong ty 12 ngudi dimg diu bo may didu hanh, thue hién cdc nghia vu,
quyén han theo quy dinh clia phdp lut va quy dinh tai Didu 33- Didu I8 cong ty;

Thue hién cong tac diéu hanh hoat dong hang ngay cia Cong ty theo myc tiéu, ké hoach
da dugc Dai hoi dong ¢b dong théng qua va Nghj quyét, Quyét dinh cta HDQT; Chiju
trach nhi¢m treéc HDQT, Dai hdi ddng cb dong va phép luat vé viéc thyc hién cic
quyén va nhiém vy dugc giao;

Trién khai dén céc phong, ban, don vi truc thugc Céng ty thuc hién cic Nghi quyét,
Quyét dinh cia HDQT;

Xdy dung cac phuorng an kinh doanh, phucmg &n dAu tu tai san, vén, phuong 4n sir dung
loi nhuén, céc d& an vé co céu, sap xép tb chirc, nhan su ctia Cong ty trinh HPQT quyét
dinh trude khi trién khai thyc hién;

Cung cfip hogc chi dgo c4c phong ban, don vj tryc thude cung cAp hd so, tai liéu, thong
tin cho Thanh vién HDQT va Uy ban kidm todn khi c6 yéu céu;

Tao diéu kién thuén loi v& co sé vat chit, phuong tién dé cdc thanh vién HDQT, Uv
ban kiém toén thuc hién tbt chir néng, nhi¢m vy theo quy dinh ctia phdp luét;

Téng gidm dbc cong ty 1 ngudi phat ngdn chinh thire cliia Ban tdng glam dbc vé cac
linh vyre dwgce phan cong thude tréach nhiém quan 1y, didu hanh ctia Ban tdng giam déc.

CHUONG V

MOI QUAN HE GITUA HOI PONG QUAN TRI, CO PONG, BAN PIEU HANH,

UY BAN KIEM TOAN VA CAC TO CHUC PANG - POAN THE

Piéu 17. Méi quan hé giita cac thanh vién HDQT:
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1.

La quan h¢ phéi hop, ¢6 trdch nhiém h§ tro thong tin 14n nhau vé cac vin d& cé lién
quan trong qua trinh x\r Iy céng viée duoc phén cong;

Chu dong phbi hop xt Iy cong viéc ctia minh. Trong trwdmg hop céc thanh vién cé y
kién khéc nhau thi thanh vién chju trach nhi¢m chinh bo cdo Chu tich HDQT xem xét

- quyét dinh theo thdm quyén hoiic td chirc cudc hop ldy ¥ kién c4c thanh vién theo quy

dinh.

.~ Trong trudng hop c6 sy phéan cong lai cong vige gitta cdc thanh vién HPQT thi céc

thanh vién HDQT phai ban giao cdng viée, hd so tai ligu lién quan. Viéc ban giao nay
phéi 18p thanh viin ban va bdo c4o Chu tich HDQT.

Pidu 18. Méi quan hé giita HDQT véi ) dong:

1.

2.

Moi ¢b dong déu dugc déi x cdng bing, bao gdm cé ¢§ dong thidu sb va ¢b dong nuée
ngoai,

Hoi ddng quén trj thiét 1ap, duy tri va gift viing mdi quan hé thuong xuyén tét dep dbi
v6i cb déng. Phan hdi nhanh chéng kip thoi céc khiéu nai, kién nghi clia c§ déng (néu
o).

. Cécch dong mudn lam viée trye tiép v6i Hoi ddng quén trj, Téng gidm dbc dé trao dbi,

kién nghi, té c4o, khibu nai,...phai ddng ky véi Thu ky cong ty. Thu ky cdng ty ¢o trach
nhi¢m théng béo cho Chu tich Hoi ddng quén tri hogc Tdng gidm dbc dé sap xép lich
1am vigc phi hgp. Cin ctt lich 1am viéc, mirc do cin thiét clia ndi dung dugc yéu cau,
Chu tich Hpi dé“mg quén trj hosic Tdng giém dbc 1am viee trye tiép v6i ¢b dong hoic cur
ngudi ¢6 thim quyén tham dy budi 1am viée. Thu ky théng béo cho ¢b déng lich 1am
viéc va chuén bj tai liéu cho budi [am vige (néu c6).

Diéu 19. Mdi quan h¢ giita HDQT va Ban didu hanh Cong ty:

L.

HDQT bao dam tao diéu kién cho Ban diu hanh v& co ché, chinh séch, ngudn nhan
lye, co s¢ VAt chit, trang thiét bj va thiét 1dp hanh lang phép 1y ndi b, gitip bd mdy didu
hanh hoén thanh nhiém vy duge giao,

HDQT khéng can thiép truc tiép vao hoat ddng hang ngay va cac cong tac thudc thim
quyén ctia Ban diéu hanh trir khi xét thdy cn thiét.

Céc thanh vién HDPQT c6 thé 1am viéc tryc tiép véi cc thanh vién Ban tong gidm déc,

céc phong ban, don vi trye thude cong ty dé giam sét hoat dfng cia cong ty, chudn bj
¥ kién, noi dung cho céc cudc hop HPQT. Khi 1am viée, thanh vién HDQT c¢6 quyén
chét vén, goi y, trao ddi, nhung phai ton trong va khéng vi pham chire niing diéu hanh
chi dong ctia Ban diéu hanh da dugc quy dinh tai Diéu 1é cdng ty.

Khi phét hién c6 vén d& chua pht hop, thinh vién HDQT c6 trach nhiém thdng bao cho
Ban diéu hanh dé can nhic xu ly. Trudng hop nghiém trong ma hai bén khong thuyét
phuc duge thi bdo cho Chu tich HDQT dé dem ra ban bac, théo luén tim giai phép giai
quyét tbt nhit, c6 lgi nhét cho Cong ty.
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5. Trong qué trinh thyc hién quyén va nhi€ém vy ctia HDQT, thanh vién HDQT c6 quyén

st dung bo may cla cong ty 1 cac phong ban, don vj trye thude hd trg, tao diéu kién
¢ hoan thanh nhiém vy cia HDQT. Ban diéu hanh phai tao didu kién thuan loi dé
HDQT thye hién quyén cia HDQT dugc quy dinh tai Didu 1¢ cong ty.

Diéu 19. Quan h§ gitta Hji ddng quén trj véi Uy ban kidm tosn:

1. HBQT Téng gidm dbc cdng ty, Ban diéu hanh cé trach nhiém tao didu kién thusn loi,

cung cép hd so, co s& vét chét cho Uy ban kidm to4n thye hién chirc ning va nhiém vu
ciia minh theo quy dinh tai Didu I8 cong ty.

Khi tiép nhén c4c bién ban kidm tra hoic bdo cao ctia Uy ban kiém toan, HDQT phai -
tiép nhan va nghién ctru dé c6 ké hoach ciing cb, chén chinh va c6 bién phap xir ly phu
hop, kip thoi theo quy djnh.

Diéu 20. Quan hé gura Héi ddng quén trj véi cic td chive, doan thé trong cong ty:

1.

HDQT phéi hop va tao didu kién dé t4 chirc bang, Cong doan va Doan thanh nién thyc
hién t6t chirc néing, nhiém vy ctia cic td chirc nay tai cong ty

a1 Xay dung ké hoach chuong trinh hoat dong clia nim ké tiép, tiép nhén va xem xét dé

xuét kinh phi, h& trg hoat dong cla céc td chire, doan thé thong qua quy phiic loi hoiic
theo chinh sach ctia Cong ty. 7
CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Didu 21. TS chive thwe hién, thim quyén siva chita, bd sung quy ché:

1

Nhung noi dung khac néu chua duge: dé cap dén trong Quy ché nay, s& duoc thuc hién

e theo Dleu 1€ cua Cong ty va theo quy dinh cua Phép ludt.

2

.—"'Trong qué trinh thi,rc hién, néu xét thay can thiét phai bd sung, sira d01 ndi dung Quy
= che cho phu hop VO‘l tlnh hinh hoat dong clia Cong ty. Hoi dong quan tri s& xem xét va
¢h de xuét bd sung, stra dbi trmh Dai hoi dong cd dong phé duyét.

Quy che ¢ hleu Iye ké tir ngay ban hanh. Thanh vién HDQT, Tong gidm déc va cac
ca nhan don vi ¢6 lién quan chiu trdch nhiém trién khai va thuc hig¢n nghiém cac quy
dinh ciia quy ché nay /.

TM HOQI DONG QUAN TRI
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